
 

 

 

 

 

 Spezialberater/in OSZE-Vorsitz 2025- 2026 mit Fokus OSZE 
Haushalt 

 
 
 

 
 
Ort / Beschäftigungsgrad:  Wien  100% 

 
Im Rahmen des Schweizer Vorsitzes der Organisation für Sicherheit und 
Zusammenarbeit in Europa (OSZE) im Jahr 2026 sucht die Ständige Vertretung der 
Schweiz bei der OSZE in Wien eine/n erfahrene/n Spezialberater/in zur Unterstützung 
der Leitung des Ausschusses für haushaltspolitische und administrative Fragen 
(ACMF). In dieser verantwortungsvollen Funktion beraten und unterstützen Sie die 
Schweizer Delegation bei der Planung und Durchführung der ACMF-Tätigkeiten und 
tragen zur erfolgreichen Verhandlungsführung sowie zur strategischen Steuerung 
relevanter Prozesse bei. 
 
 

Ihre Aufgaben:  Ihre Kompetenzen: 

- Fachliche Beratung des Schweizer 
Vorsitzes, insbesondere des ACMF-Vorsitzes, 
in haushaltspolitischen und administrativen 
Fragen 

- Unterstützung bei der Planung, 
Durchführung und Nachbereitung der ACMF-
Sitzungen, inklusive Vertretung bei 
Abwesenheiten des/der Vorsitzenden im 
ACMF 

- Analyse und Aufbereitung von 
Informationen, Verfassen von Sprechpunkten, 
strategischen Papieren und Beiträgen zur 
Positionsfindung des Schweizer Vorsitzes 

- Kommunikation mit Delegationen, OSZE-
Sekretariat, Institutionen und Missionen zu 
budgetrelevanten Fragen 

- Entwicklung von Szenarien zur Vorbereitung 
auf Budgetverhandlungen, inklusive Entwürfe 
von Hintergrundpapieren, Interventionen und 
Berichten 

- Teilnahme an internen 
Koordinationssitzungen innerhalb des 
Vorsitzteams, sowie an OSZE-Treffen 

 - Hochschulabschluss auf Masterstufe in 
Politikwissenschaften, internationalen Beziehungen, 
Völkerrecht oder verwandten Bereichen (Bachelor 
mit entsprechender Zusatzqualifikation ebenfalls 
möglich) 

- Mindestens 7 Jahre einschlägige Berufserfahrung, 
davon mindestens 3 Jahre in einem internationalen 
Kontext 

- Fundierte Kenntnisse der internationalen 
Beziehungen, Diplomatie, europäischen 
Sicherheitsfragen sowie idealerweise der OSZE-
Strukturen. Kenntnisse von OSZE-Haushaltsfragen 
ist ein Vorteil. 

- Erfahrung in Verhandlungsführung, Koordination 
und strategischer Kommunikation 

- Sehr gute schriftliche und mündliche 
Ausdrucksfähigkeit in Englisch; Kenntnisse weiterer 
Landessprachen der Schweiz von Vorteil 

- Fähigkeit, unter Zeitdruck, mit kurzen Fristen und 
unter hohem Druck zu arbeiten. Selbständiges und 
unabhängiges Arbeiten, ausgeprägte Redaktions-
fähigkeiten 

- Teamfähigkeit, interkulturelle Sensibilität, 
Belastbarkeit sowie hohe Eigenverantwortung 

- Bereitschaft, als lokal Angestellte/r einer 
  diplomatischen Mission der Schweiz nach den 
  branchenüblichen Bedingungen des  
  österreichischen Arbeitsmarktes entlohnt zu werden  
 

Kontakt: 

Für zusätzliche Informationen steht Ihnen Hanna Bodenmann, ACMF Delegierte der Ständigen 

Vertretung der Schweiz bei der OSZE gerne zur Verfügung:  

E-Mail: hanna-vera.bodenmann@eda.admin.ch; 

mailto:hanna-vera.bodenmann@eda.admin.ch


 

Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (CV, Motivationsschreiben, Zeugnisse) sind zu senden 

an die Ständige Vertretung der Schweiz bei der OSZE. 

E-Mail: wien.osze.bewerbung@eda.admin.ch 
 

Stellenantritt: nach Vereinbarung (Herbst 2025). 
Bewerbungsfrist: 14.07.025 
 
Bitte beachten Sie, dass für diese Position bereits eine qualifizierte Bewerbung existiert.  

 

Information zum Arbeitgeber 

 

Die Ständige Vertretung der Schweiz bei den Vereinten Nationen und anderen internationalen 

Organisationen in Wien vertritt Schweizer Interessen und Haltungen bei der UNO und anderen 

internationalen Organisationen in Wien. Sie stellt weiter den Informationsaustausch zwischen 

Schweizer Behörden und internationalen Organisationen in Wien sicher, unterhält Kontakte zu 

Entscheidungsträgern und identifiziert Möglichkeiten der Teilnahme an Projekten dieser 

Organisationen.  

 

Die Bundesverwaltung bzw. die Ständige Vertretung achtet die unterschiedlichen Biografien ihrer 
Mitarbeitenden und schätzt deren Vielfalt. Gleichbehandlung geniesst höchste Priorität. 
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